K-1102-5/18
DYREKTOR SADU OKREGOWEGO W OPOLU

Na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury (tj. — Dz. U. z 2017 r. poz. 246 ze zm.) oraz zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkursdw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
(tj. — Dz. U. z 2014 r. poz. 400) ogtasza

konkurs o sygnaturze K-1102-5/18
na stanowisko:

Specjalisty ds. inwestycji w Oddziale Gospodarczym
Sadu Okregowego w Opolu

PODSTAWOWE DANE:

Nazwa i adres sadu oglaszajacego konkurs:
Sad Okregowy w Opolu, P1. Daszyniskiego 1, 45-064 Opole

Okreslenie wolnych stanowisk pracy:
jedno wolne stanowisko pracy w pelnym wymiarze czasu pracy w Sadzie Okregowym
w Opolu na stanowisku stazysty — docelowo specjalisty ds. inwestycji na podstawie

umowy o prace

WYMAGANIA NIEZBEDNE - zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. z 2017 r. poz. 246 — j.t. ze zm.) w zwigzku
z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r.
w sprawie stanowisk 1 szczegolowych zasad wynagradzania urzednikow i innych
pracownikéw sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 485) urzednikiem moze zostaé osoba:

ktéra ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

o nieposzlakowanej opinii,

ktdra nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko ktorej nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiadajaca stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
wyksztalcenie — inzynierskie, profil budowlany.
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WYMAGANIA DODATKOWE:
- wyksztalcenie wyzsze — magisterskie, profil budowlany,

- uprawnienia budowlane do pelnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie

bez ograniczen,
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do$wiadczenie zawodowe: 2 lata w przygotowywaniu i realizacji rob6t budowlanych,
umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce,

umiejetnos¢ obstugi pakietu Microsoft Office (Word, Excel),

umiejetnosci kosztorysowania i obstugi programu do kosztorysowania ,Norma”,
samodzielnos¢ i odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

prawo jazdy kategorii ,,B”,

umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnosc,

umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy wlasnej i zespotowej,

dodatkowym atutem bedzie: umiejetnos¢ pracy w programie SAP.

DO ZADAN NALEZEC BEDZIE, M.IN.:

L,

sprawowanie nadzoru nad przydzielonymi zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi
w zakresie planowania, rozliczen i sprawozdawczosci w celu zapewnienia prawidlowej
ich realizacji,

sprawowanie nadzoru nad stanem technicznym przydzielonych obiektéw sadowych
w celu zapewnienia prawidlowego ich funkconowania, przeprowadzanie kontroli
okresowych,

przygotowywanie zapytan ofertowych, projektéw umow, zlecen dla wykonawcow
dla zamoéwien do 30 tys. Euro,

przygotowywanie dokumentacji wstepnej inwestycji i remontéw (programéw
funkgjonalno-uzytkowych, programéw inwestycyjnych, kosztoryséw inwestorskich,
specyfikagji i innych niezbednych do zaplanowania i wdrozenia inwestygji i remontow)
oraz odbiér, ocena i opiniowanie dokumentacji technicznej w celu zapewnienia
odpowiedniej realizacji zadania,

przygotowywanie i wspoldzialanie w przygotowywaniu i przeprowadzaniu
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w zakresie prowadzonych zadan
remontowych i inwestycyjnych ustug i dostaw,

prowadzenie korespondencji z wykonawcami dostawcami i ustugodawcami -
przygotowywanie projektow pism,

opisywanie pod wzgledem merytorycznym faktur i wprowadzanie do systemu SAP
danych,

prowadzenie dokumentacji biezacej.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Kandydaci we wskazanym nizej terminie, zobowigzani sg do dostarczenia nastepujacych
dokumentow:

1. podanie o przyjecie na wolne stanowisko pracy na umowe o pracg, adresowane
do Dyrektora Sadu Okregowego w Opolu, z podaniem réwniez danych
teleadresowych oraz wskazaniem numeru konkursu,

2. CV lub zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kserokopia dyplomu,

4. oswiadczenia zgodnie z art. 2 pkt 1-4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow i prokuratury,

5. podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.

@

(wzor oswiadczen — ponizej)
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Opcjonalnie:

1. kserokopie $wiadectw z uprzednich zakladéw pracy oraz zaswiadczenie
w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

2. kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie niezbednych
kwalifikacji i uprawnien zawodowych.

OD KANDYDATA PODCZAS PRZEBIEGU KONKURSU WYMAGANA BEDZIE M.IN.
ZNAJOMOSC:

v Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 t. j. ze zm.)

v" Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. z 2015 r., poz. 1422 t. j.) — w zakresie dotyczacym budynkéw uzytecznosci
publicznej.

v Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 736 t,j. ze zm.).

v" Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r.,
nr 169 poz. 1650 tj. ze zm.).

v Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 t. ze zm.).

v" Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie
szczegOlowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej i dzialalnosci
inwestycyjnej sadow powszechnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1476 ze zm.).

v Ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2016 r.,
poz. 1870 °t..ze zm.),

v" Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 130,
poz. 1389).

v Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(Dz.U..z2018:x;; poz.-TT129 tji.)

v" Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z2018r.,
poz. 23 tj. ze zm.).

v" Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin
urzedowania sagdéw powszechnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2316 t.j. ze zm.).

v Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury
(Dz. U. z 2017 r., poz. 246 tj. ze zm.).

OSOBY ZAINTERESOWANE PROSIMY O SKLADANIE OFERT NA ADRES:

SADU OKREGOWEGO W OPOLU, PL. DASZYNSKIEGO 1, 45-064 OPOLE, Z
DOPISKIEM: ,K-1102-5/18".
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Termin skladania ofert uptywa w dniu 28 lutego 2018 r., decyduje data wpltywu oferty
do Sadu lub data stempla pocztowego. Kandydatury zgtoszone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Dane osobowe zawarte w aplikacji beda przetwarzane przez Sad Okregowy w Opolu
jedynie w celu przeprowadzenia procedury naboru.

Uprzejmie informujemy, ze nadestane oferty nie zostana zwrdcone, dlatego kandydaci
proszeni sa o skladanie wytacznie kserokopii dokumentéw. Po dokonaniu rekrutacji komisja
dokona zniszczenia aplikacji. Informacja o poszczegélnych etapach konkursu i wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Sadu Okregowego w Opolu
(www.opole.so.gov.pl) oraz tablicy ogloszen Sadu.

Informagja telefoniczna: (77) 54 18 123 lub 116.

Procedura konkursowa zostanie przeprowadzona zgodnie z wytycznymi zawartymi
w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r., poz.
400 j.t.) w sprawie szczegétowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz
urzedniczy w sadzie i prokuraturze.

DYREKTOR

Sadu Okrggowego w Opolu

Joanna Wasyliszyn

Opole, 1 lutego 2018 1.
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